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E VISTO: Memorandum N° 1230-2006/GOB.REG-HVCA/GGR, Informe
N* 250-2006/GOB.REG-HVCA/GGR-OREL v,

CONSIDERANDO:

Qug, es politica Insttucional del Gobierno Regional de Huancavelica, de
dotar procedimientos que permita contar con una informacion basica v actualizada para cjecutac la
transferencia de gestion 2003-2006 del Gobicrno Regronal de Hluancavelica a la nueva Gestion que

asumira a partr del 17 de Enero del 2007; ¢n tal sentido, habiéndose  elaborado el Inseructivo
Técnico cortespondiente, tesulta pertinente realizar la accion a que se contrae la parte Resolutiva;

Estando a lo informado; y,

Con la visacidon de la  Gerencta General Regional; Oficina Regional de
Administracién v Oficina Regional de Asesoria Juridica;

\ En uso de las arribuciones confertdas por la Constitucton Polidea del Perq,
| Ley N°27783: Ley de Bases de la Descentralizacion, ey N* 27867: Ley Organica de los Gobiernos
J Regionales, modificado porla Ley N 27902;

SE RESUELVE:

ARTICUILO 1°.- APROBAR el Instructivo Técnico para la
Transferencia de Gestion 2003-2006 del Gobierno Regional de Huancavelica a las
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ARTICULO 2°.- NOTIFICAR 4 los Organos Competentes del Gobierno
Regional de Huancavelica,

i TRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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OBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA

GERENCIA GENERAL REGIONAL

INSTRUCTIVO TECNICO PARA LA
TRANSFERENCIA DE GESTION 2003-2006 DEL
GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA A
LAS AUTORIDADES ELECTAS PERIODO 2007-

2010

OFICINA DE RACIONALIZACION E INFORMATICA

Huancavelica, Noviembre del 2006



INSTRUCTIVO TECNICO PARA LA TRANSFERENCIA DE GESTION 2003-

2006 DEL GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA A LAS
AUTORIDADES ELECTAS PERIODO 2007-2010

FUNDAMENTACION:

El proceso de transferencia de gestién del Gobierno Regional de Huancavelica a las
nuevas autoridades elegidas democraticamente, exige un trabajo planificado e implica a su
vez el ordenamiento administrativo, técnico y legal de la gestion que permita realizar ésta
accion, con orden, transparencia, evitando la interrupcién de los servicios al publico y los
posibles desajustes en la administracién interna.

FINALIDAD:

Disponer que todas las dependencias del Gobierno Regional de Huancavelica preparen
toda la documentacion requerida para su efectivizacion.

Uniformizar los procedimientos que permita contar con la informacion basica y actualizada
para ejecutar la transferencia de gestion 2003-2006 del gobierno Regional de Huancavelica
a las autoridades electas periodo 2007-2010.

BASE LEGAL:
1.1. Constitucién Politica del Pera.

1.2.Ley N° 27680 Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, sobre
Descentralizacion.

1.3.Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacidén y sus normas modificatorias.
1.4.Ley N° 27683, Ley de Elecciones Regionales.

1.5.Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

1.6.Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos Regionales.

1.7.0rdenanza Regional N° 025/G.R-HVCA/CR que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Huancavelica.

1.8.Decreto Regional N° 003-2005-GR-HVCA que aprueba la Directiva N1 002-
2005/GOB.REG-HVCA/GGR-OREI Normas y Procedimientos para la Organizacion y
Transferencia de documentos al Archivo Central del Gobierno Regional de
Huancavelica.

. COBERTURA:

El cumplimiento del presente Instructivo comprende a todas las dependencias que
conforman el Pliego 447 Gobierno Regional de Huancavelica, y comprende a:

1.1. Sede Central del Gobierno Regional.
1.2.Gerencias Sub Regionales.

1.3. Direcciones Regionales.

1.4. Programas Regionales.

1.5. Proyectos Especiales.

MECANICA OPERATIVA:

Para el Informe de gestién del periodo 2003-2006 es necesario establecer lo siguientes
procedimientos:

La Comisién de Transferencia designada por el Gobierno Regional de Huancavelica, podra
proponer la designacién de Sub Comisiones de Transferencia, la cual debe ser reconocida
por Acto Resolutivo Presidencial, que permita efectivizar la transferencia de la Gestién



2003-2006 con orden y transparencia a los representantes del Presidente Regional
proclamado para el periodo 2007-2010.

La Comision de Transferencia para la suscripcién de las actas contara con el ordenamiento
administrativo, técnico y legal de la documentacién e informacién que sera proporcionada
por las diferentes unidades organicas.

VI. INSTRUCCIONES GENERALES:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Todas las dependencias del Gobierno Regional deberan proceder a actualizar y/o
regularizar con la debida anticipacion las acciones administrativas que les
corresponde, a fin de permitir un adecuado y ordenado Proceso de Transferencia de
Gestion.

El Presidente Regional como responsable del Pliego 447 Gobierno Regional de
Huancavelica, es el que preside la Comision de Transferencia de Gestion, dicha labor
puede ser delegada a la Gerencia General Regional; y sus integrantes son:

La Gerencia General Regional.

Los Gerentes Regionales.

Los Gerentes Sub Regionales y,

Los Directores Regionales Sectoriales.
Corresponde al Presidente Regional :

6.3.1 Convocar a la Comisién de Transferencia para conjuntamente trazar las
estrategias a seguir para la ejecucion del proceso de transferencia.

6.3.2 Disponer el cumplimiento de las normas establecidas en el presente
Instructivo, informando semanalmente a la Gerencia General Regional, acerca
de los avances del proceso de transferencia.

Las consultas que se generen por la aplicacion de las disposiciones contenidas en el
presente Instructivo, seran absueltos por la Direccion de Racionalizacion e Informética;
Gerencias Regionales y/o Direccidon Regional de Administracién.

Es responsabilidad funcional y administrativa del Titular del Pliego, funcionarios y
servidores el ordenamiento, saneamiento y entrega, segun sea el caso, de la
documentacion e informacion vinculadas a sus funciones.

El Informe Final serd suscrito por el Presidente de la Comision Regional de
Transferencia. Las Actas Sustentatorias seran suscritas por los miembros de las
Comisiones de Transferencia Regional y por los responsables de sus respectivas
Subcomisiones.

VII. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

7.1.

7.2

PRESIDENCIA REGIONAL :
Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 01.
7.1.1 Comisién Permanente de Procesos Administrativos Disciplinarios

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N°01.1

7.1.2 Comision Especial de Procesos Administrativos Disciplinarios

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 01.2

CONSEJO REGIONAL:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 02.

7.3 PROCURADURIA PUBLICA:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 03

7.4 GERENCIA GENERAL REGIONAL:



7.5

7.6

7.7

7.8

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 04.
7.4.1 Oficina De Racionalizacion e Informética

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 04.1

7.4.2 Oficina De Supervision y Liquidacién

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 04.2

7.4.3 Oficina De Comunicacion Social Y Participacion Ciudadana

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 04.3

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 05
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 06
7.6.1 Oficina de Contabilidad:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 06.1

7.6.2 Oficina de Abastecimientos y Gestién Patrimonial

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 06.2

7.6.3 Oficinade Tesoreria

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 06.3

7.6.4 Oficinade Personal

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 06.4

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 07
7.7.1 Sub Gerencia de Planificacion y Acondicionamiento Territorial:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 07.1

7.7.2 Sub Gerencia de Presupuesto y Tributacion:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 07.2

7.7.3 Sub Gerencia de Programacion, Inversién y Cooperacién Técnica
Internacional:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 07.3

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO:
Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 08
7.8.1 Sub Gerencia de Gestion y Desarrollo Productivo:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 08.1



7.8.2

7.8.3

7.8.4

7.8.5

Sub Gerencia de Promocion y Concertacion de Inversiones:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 08.2

Direccidon Regional De Produccion

Tener la informacion disponible del acervo documentario de su sector, para
cuyo fin debe implementar :

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas
administrativos y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus
organos de linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a
la naturaleza de los mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que
forman parte del presente instructivo.

c. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 08.4, pudiendo disgregarse en
Anexos N°: 08.4.1, 08.4.2, etc.

Direccidon Regional De Comercio Exterior Y Turismo

Tener la informaciéon disponible del acervo documentario de su sector, para
cuyo fin debe implementar:

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas
administrativos y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus
organos de linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a
la naturaleza de los mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que
forman parte del presente instructivo.

c. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 08.5, pudiendo disgregarse en
Anexos N°: 08.5.1, 08.5.2, etc.

Direccidon Regional De Energiay Minas

Tener la informaciéon disponible del acervo documentario de su sector, para
cuyo fin debe implementar :

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas
administrativos y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus
organos de linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a
la naturaleza de los mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que
forman parte del presente instructivo.

c. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 08.6, pudiendo disgregarse en
Anexos N°s: 08.6.1, 08.6.2, etc.

7.9 GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 09

7.9.1

7.9.2

7.9.3

Sub Gerencia de Gestion de Educacion:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 09.1

Sub Gerencia de Gestién de Salud:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 09.2

Direccién Regional de Trabajo y Promociéon del Empleo

Tener la informaciéon disponible del acervo documentario de su sector, para
cuyo fin debe implementar :



7.9.4

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas
administrativos y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus
organos de linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a
la naturaleza de los mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que
forman parte del presente instructivo.

C. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 09.3, pudiendo disgregarse en
Anexos N°s: 09.3.1, 09.3..2, etc.

Direccién Regional de Vivienda:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de su sector, para
cuyo fin debe implementar :

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas
administrativos y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus
organos de linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a
la naturaleza de los mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que
forman parte del presente instructivo.

d. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 09.4, pudiendo disgregarse en
Anexos N°s: 09.4..1, 09.4..2, etc.

7.10 GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DEL MEDIO

AMB

IENTE:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 10

7.10.1

7.10.2

Sub Gerencia de Medio Ambiente:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 10.1

Sub Gerencia de Defensa Civil:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 10.2

7.11 GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA:

Tener
7.11.1

7.11.2

la informacidn disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo N° 11
Sub Gerencia de Estudios:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N°11.1

Sub Gerencia de Obras:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de acuerdo al Anexo
N° 11.2

7.12 GERENCIA SUB REGIONAL DE ACOBAMBA

Tener

la informacion disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,

para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus 6rganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 12, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 12.1, 12.2, etc.



7.13 GERENCIA SUB REGIONAL DE ANGARAES

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus 6rganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 13, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 13.1, 13.2, etc.

7.14 GERENCIA SUB REGIONAL DE CASTROVIRREYNA

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus 6rganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 14, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 14.1, 14.2, etc.

7.15 GERENCIA SUB REGIONAL DE HUAYTARA

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus 6rganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 15, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 15.1, 15.2, etc.

7.16 GERENCIA SUB REGIONAL DE TAYACAJA

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus érganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 16, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 16.1, 16.2, etc.

7.17 GERENCIA SUB REGIONAL DE CHURCAMPA

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.



En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus érganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 17, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 17.1, 17.2, etc.

7.18 ALDEA INFANTIL SAN FRANCISCO

Tener la informacion disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus érganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 18, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 18.1, 18.2, etc.

7.19 PROGRAMA AGORAH

Tener la informacion disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus érganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 19, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 19.1, 19.2, etc.

7.20 DIRECCION REGIONAL AGRARIA

Tener la informacion disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus érganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

Le corresponde hacer uso del Anexo N° 20, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 20.1, 20.2, etc.

7.21 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION:

Tener la informacion disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a.

Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus érganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.



c. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 21, pudiendo disgregarse en Anexos
NO°s: 21.1, 21.2, etc.

7.22 DIRECCION REGIONAL DE SALUD:

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus 6rganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

c. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 22, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 22.1, 22.2, etc.

7.23 DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

Tener la informacién disponible del acervo documentario de la Gerencia Sub Regional,
para cuyo fin debe implementar :

a. Los Anexos del presente instructivo para los diferentes sistemas administrativos
y técnicos que manejan.

b. En lo que respecta a las actividades que desarrolla a través de sus 6rganos de
linea debe implementar los Anexos necesarios de acuerdo a la naturaleza de los
mismos, para cuyo fin debe adecuar los Anexos que forman parte del presente
instructivo.

c. Le corresponde hacer uso del Anexo N° 23, pudiendo disgregarse en Anexos
N°s: 23.1, 23.2, etc.

VIII. INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS:

8.1 El ordenamiento técnico administrativo y legal corresponde a todas las Unidades
Organicas del gobierno Regional de Huancavelica.

8.2 La revisién y remision de la informacion de cada Unidad Organica es responsabilidad
del Gerente Regional y Director Regional segun corresponda, Las Gerencias
Regionales deben incorporar a su informaciéon a remitir lo que corresponde a las
Direcciones Regionales (DIREPRO, DIRCETUR, DREM, DRTPE, VIVIENDA). La
remisiéon de la informacion acorde a los Anexos del presente instructivo, seran
remitidos a la Gerencia General Regional para su respectiva consolidacion.

8.3 Las Direcciones Regionales: Agraria, Educacion, Salud, Hospital de Apoyo, y
Transportes y Comunicaciones, deberan implementar todos los anexos del presente
instructivo adecuandolo a su naturaleza y actividades que desarrollan

8.4 La consolidacién de la informacion remitida estara a cargo de la Comision Central de
Transferencia a través de la Direccion de Racionalizacion e Informatica, quien actuara
en condicion de Secretaria técnica.

8.5 Para la Transferencia de Gestiébn 2003-2006, se realizara un corte al 15 de diciembre
2006.

8.6 Las unidades organicas son responsables de realizar las acciones conducentes al
ordenamiento técnico, administrativo y legal de la informacién 2003-2006. Dichas
acciones deberan estar concluidas a la fecha del corte.

8.7 Los formatos de los Anexos del presente instructivo :

8.7.1 Se encuentran en la pagina web del Gobierno Regional Huancavelica, los
cuales deben ser remitidos hasta el 15 de diciembre de 2006 a la Gerencia
General Regional, para su respectiva consolidacion.

8.7.2  Seran rellenados por cada unidad orgénica segun corresponda.



8.7.3 Los Anexos precisan funciones basicas, por

tanto, debe adicionarse la

informacién necesaria de acuerdo a la naturaleza de funciones que tiene cada

drgano estructurado.

8.7.4 En el caso de las Gerencias Sub Regionales y Direcciones Regionales los
formatos de los Anexos a utilizar seran los que de acuerdo a la naturaleza de
funciones lo requieran, debiendo consignarse el N° de Anexo que le

corresponde.

8.7.5 Cada Anexo consignara la firma del responsable de la Unidad Organica, del
Gerente Regional o Director Regional segun corresponda,

8.8 La responsabilidad de la Comision de Transferencia concluira con la elaboracién del
Acta de Entrega y Recepcidn, las cuales deben ser rubricadas por los Presidentes de
ambas comisiones, conjuntamente con los Anexos que sustentan dicho acto.

9 INSTRUCCIONES FINALES:

9.1 Durante el proceso de Transferencia se evitara la interrupcién de los servicios al
publico y los posibles desajustes en la Administracion Interna.

9.2 El proceso de transferencia debe regirse dentro de las normas de austeridad y

racionalidad del gasto publico.

9.3 El Acervo documental de cada 6rgano estructurado sera recepcionado por la Unidad
de Archivo, para que se encuentre en custodia, para cuyo fin debe elaborar el

cronograma pertinente.

9.4 El Informe de Gestion Administrativa y Anexos a presentar por los diferentes Organos
estructurados del Gobierno Regional :

a) Debera entregarse en 03 ejemplares + 01 cinta magnética (CD) de acuerdo al

siguiente cronograma:

Actividades a Desarrollarse Responsable Fecha
1 Corte Administrativo Direccion Regional de Administracion 15.12.2006
2 Presentacién a Gerencia General Regional | Presidencia Regional 20.12.2006
de los Anexos por los Organos ) )
Estructurados Consejo Regional
Organo de Control Interno
Procuraduria Publica
Gerencia General Regional
Direccién Regional Asesoria Juridica
Direccion Regional de Administracion
Gerencia Regional de Planeamiento Ppto. y
Acondicionamiento Territorial
Gerencia Regional de Desarrollo Econémico.
Gerencia Regional de Desarrollo Social.
Gerencia Regional de Recursos Naturales y
Gestién del Medio Ambiente.
Gerencia Regional de Infraestructura
Gerencias Sub Regionales
Programa AGORAH
3 Consolidacion de la Informacién Gerencia General Regional 22.12.2006
4 Verificacion de la Informacion Comisién de Recepcion de la Nueva Gestion Del 26 al 28.12.2006
5 Firma del Acta de Entrega Recepcion Presidentes de las Comisiones de Entrega | 29.12.2006
Recepcion
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b) Las Unidades Estructuradas detalladas en los numerales: 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5,
76,77,78,79,6 7.10,7.11, 7.12,7.13, 7.14, 7.15, 7.16, 7.17, 7.18, 7.19, 7.20,
7.21, 7.22 y 7.23, son las responsables de presentar los Informes de Gestidn
Administrativa consolidado de sus o6rganos dependientes, a efectos de que
éstos sirvan como base para la elaboracion del Informe de Gestion Regional
para fines de transferencia, la misma que estara a cargo de la Gerencia
General Regional.

C) Las instancias detalladas en los numerales: 7.1.1y 7.1.2; 7.4.1, 742y 7.4.3;
76.1,76.2,763y76.4;7.71,772y7.7.3;7.8.1,78.2,78.3,7.84y7.8.5;
79.1, 79.2, 79.3, 7.9.4; 7.10.1 y 7.10.2; 7.11.1 y 7.11.2; presentaran su
informacion respectiva a la Gerencia Regional o Direccién Regional del cual
dependen, para su consolidacién y remision.

d) El Informe de Gestion Administrativo debe contar con la siguiente estructura:
1. Presentacion.
2. Principales actividades y logros alcanzados.
3. Limitaciones.
4. Sugerencias.

5. Anexos segun Instructivo.

9.6 EIl presente Instructivo Técnico sera publicado por la Oficina correspondiente a través
de la pagina web del Gobierno Regional.

10 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de los Gerentes Regionales, Sub-Gerentes, Directores Regionales, y
Directores de las diferentes unidades organicas del Gobierno Regional Huancavelica,
cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en el presente Instructivo.

11



ANEXO N° 01
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento documentarig Observaciones

(A) (B)

(=Y

Reuniones de Directorio

1.1 Sesirones ordinarias

1.2 Sesiones extraordinarias

2|Actas de Sesiones

3[Documentos de gestién:

3.1 Documentos emitidos

3.2 Documentos recibidos

3.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes auxiliares

4
5|Bienes culturales
6
7

Otros

(A)  Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)



ANEXO N°01.1

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observaciones

Comision Permanente de
Procesos Administrativos

[

Procesos Administrativos:

1.1 Culminados

1.2 En proceso

1.3 Pendientes

Expedientes administrativos de
procesos culminados

W

Acervo documental:

3.1 Documentos emitidos

3.2 Documentos recibidos

3.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

~N| oo

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 01.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

Comisién Especial de
Procesos Administrativos

Procesos Administrativos:

[

1.1 Culminados

1.2 En proceso

1.3 Pendientes

Expedientes administrativos
de procesos culminados

N

Acervo documental:

W

3.1 Documentos emitidos

3.2 Documentos recibidos

3.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes auxiliares

4
5|Bienes culturales
6
7

Otros

(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 02

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento documentario

(B)

Observaciones

[

Ordenanzas Regionales

Proyectos de Ordenanzas
Regionales pendientes de
aprobacion.

Acuerdos Regionales

Actas de Sesiones

Reuniones de Consejo

5.1 Ordinarias

5.2 Extraordinarias

Documentos de gestion

6.1 Documentos emitidos

6.2 Documentos recibidos

6.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

10

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 03
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observaciones

(A) (B)

Procesos legales iniciados por el
1|Gobierno Regional Huancavelica

Procesos legales iniciados contra el
2|Gobierno Regional Huancavelica

Actividades Judiciales en lo Laboral

Actividades Judiciales en lo Penal

3
4|Actividades Judiciales en lo Civil
5
6

Documentos de gestion:

6.1 Documentos emitidos

6.2 Documentos recibidos

6.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

7
8
9|Bienes auxiliares
0|Otros

(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 04

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento documentario

(B)

Observacion

[

Resoluciones Gerenciales
Generales Regionales emitidas

N

Avance de los Convenios
suscritos por el Gobierno
Regional con las diferentes
instituciones

w

Grado de avance de funciones
transferidas dentro del proceso
de descentralizacion.

Documentos de gestion

4.1 Documentos emitidos

4.2 Documentos recibidos

4.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

N[O

Otros

(A)
B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 04.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento documentario

(B)

Observacion

[any

Documentos de Gestion:

1.1 Organigrama Institucional

1.2 Reglamento de Organizacion y
Funciones

1.3 Cuadro de Asignacion de Personal

1.4 Manual de Organizacion y Funciones

1.5 Manual de Procedimientos

1.6 Texto Unico de Procedimientos
Administrativos

Directivas internas:

2.1 Aprobadas

2.2 Propuestas pendientes de aprobacion.

Reglamentos internos

3.1 Aprobados

3.2 Propuestos pendientes de aprobacion

Manuales internos

4.1 Aprobados

4.2 Propuestos pendientes de aprobacion

Plan de Trabajo Institucional

Evaluacion del Plan de Trabajo Institucional

Servidores informaticos del Gobierno
Regional

Inventario informatico del Gobierno
Regional

Programa de mantenimiento de equipos
informaticos.

10

Documentos de Gestién

10.1 Documentos emitidos

10.2 Documentos recibidos

10.3 Libros de Registros

11

Bienes muebles

12

Bienes culturales

13

Bienes auxiliares

14

Otros.

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 04.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento documentario Observacion

(A) (B)

(I

Supervision de Obras ejecutadas por:

1.1 Administracioén Directa

1.2 Convenio

1.3 Contrata

Supervision de proyectos sociales
2|ejecutados por:

2.1 Administracion Directa

2.2 Convenio

2.3 Contrata

Supervision de proyectos productivos
3|ejecutados por:

3.1 Administracion Directa

3.2 Convenio

3.3 Contrata

Liquidacion de supervisores de obras
4|externos concluidos.

Liquidacion de estudios de
5|infraestructura concluidos.

Liquidacion de obras ejecutadas por
6|Contrata:

6.1 Aprobados con Resolucion

6.2 En proceso

6.3 Observados

Liquidacion de obras ejecutadas por
7[Convenio:

7.1 Aprobados con Resolucion

7.2 En proceso

7.3 Observados

Liquidacion de obras ejecutadas por
8[Administracién Directa:

8.1 Aprobados con Resolucion

8.2 En proceso

8.3 Observados

Obras pendientes de liquidacion
9|(Inventario por afios)




ANEXO N° 04.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento documentario Observacion

(A) (B)

9.1 Por contrata

9.2 Por convenio

9.3 Por Administracion directa.

Liquidacion de supervisores de
10|proyectos sociales externos concluidos.

Liquidacion de estudios de proyectos
11sociales concluidos.

Liquidacion de proyectos sociales
12]ejecutados por Contrata:

12.1 Aprobados con Resolucion

12.2 En proceso

12.3 Observadas

Liquidacion de proyectos sociales
13]ejecutados por Convenio:

13.1 Aprobados con Resolucion

13.2 En proceso

13.3 Observados

Liquidacion de proyectos sociales
14|ejecutados por Administracion Directa:

14.1 Aprobados con Resolucién

14.2 En proceso

14.3 Observados

Proyectos sociales pendientes de
15|liquidacién (Inventario por afios)

15.1 Por contrata

15.2 Por convenio

15.3 Por Administracion directa.

Liquidacion de supervisores de
proyectos productivos externos
16]concluidos.

Liquidacion de estudios de proyectos
17|productivos concluidos.

Liquidacion de proyectos productivos
18|ejecutados por Contrata:

18.1 Aprobados con Resolucién




ANEXO N° 04.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento documentario Observacion

(A) (B)

18.2 En proceso

18.3 Observadas

Liquidacion de proyectos productivos
19]ejecutados por Convenio:

19.1 Aprobados con Resolucion

19.2 En proceso

19.3 Observados

Liquidacion de proyectos productivos
20(ejecutados por Administracién Directa:

20.1 Aprobados con Resolucion

20.2 En proceso

20.3 Observados

Proyectos productivos pendientes de
21[liquidacion (Inventario por afios)

21.1 Por contrata

21.2 Por convenio

21.3 Por Administracion directa.

Liquidacion de proyectos Generacion de
Empleo y Promocién Empresarial
ejecutados por las diferentes
22|modalidades:

22.1 Aprobados con Resolucion

22.2 En proceso

22.3 Observados

Proyectos de Generacién de Empleo y
Promociéon Empresarial pendientes de
23[liquidacion (Inventario por afios)

23.1 Por contrata

23.2 Por convenio

23.3 Por Administracion directa.

Liquidacion de proyectos de
Demarcacion Territorial ejecutados por
24|las diferentes modalidades:

24.1 Aprobados con Resolucion

24.2 En proceso




ANEXO N° 04.2
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento documentario

(B)

Observacion

24.3 Observados

25

Proyectos de Demarcacion Territorial
pendientes de liquidacion (Inventario por
anos)

25.1 Por contrata

25.2 Por convenio

25.3 Por Administracion directa.

26

Documentos de Gestion:

26.1 Documentos emitidos

26.2 Documentos recibidos

26.3 Libros de Registros

27

Bienes muebles

28

Bienes culturales

29

Bienes auxiliares

30

Oftros.

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestién cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 04.3
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento documentario Observacion

(A) (B)

1|Prensa y Relaciones Publicas

1.1 Inventario de material fotografico

1.2 Inventario de Notas de Prensa

1.3 Inventario de videos

1.4 Inventario de DVDs

1.5 Otros

2| Tramite documentario:

2.1 Registro de expedientes

2.2 Registro de Cargos

2.3 Otros

3|Archivo Central y Acervo documentario

3.1 Inventario y documentacion

3.2 Otros

4|Documentos de Gestion:

4.1 Documentos emitidos

4.2 Documentos recibidos

4.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

QN[O |01

Otros.

(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes por afios y otros)




ANEXO N° 05
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

Resoluciones Ejecutivas Regionales

Decretos Regionales

Convenios suscritos concluidos

Convenios suscritos en proceso

Opiniones legales

Dictamenes

Acervo documental:

7.1 Documentos emitidos

7.2 Documentos recibidos

7.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

10

Bienes auxiliares

11

Otros

(A)
B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 06
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

Resoluciones Directorales
emitidas

Coniratos suscritos
concluidos

Contratos suscritos vigentes

Contratos suscritos vencidos

Acervo documental:

5.1 Documentos emitidos

5.2 Documentos recibidos

5.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 06.1

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

=

Informacién Contable a nivel de
Pliego 447 Gobierno Regional

1.1 Informacion Anual

* Estados Financieros y Anexos

* Andlisis de cuentas

1.2 Informacién mensual:

* Balance de Comprobacién

* Andlisis de cuentas

*** Caja y Bancos

*** \/alores Negociables

*** Cuentas por cobrar

*** Otras cuentas por cobrar

*** Existencias

*** Inmuebles Maquiaria y Equipos

*** |Infraestructura Publica

**** Otras cuentas del activo

*ER* - cuentas por pagar

*rkkkx Provision Beneficios Soc.

*kxx - Otras cuentas

Informacién Contable a nivel de
Gobierno Regional ©

2.1 Informacién Anual

* Estados Financieros y Anexos

* Andlisis de cuentas

2.2 Informacion mensual:

* Balance de Comprobacion

* Andlisis de cuentas

2.3 Estados presupuestarios

Detalle especifico de la cuenta 38
Cargas Diferidas:




ANEXO N° 06.1

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

3.1 Seguros y otros servicios
pagados por adelantado

3.2 Anticipos otorgados:

a) Para estudios

b) Para obras

c¢) Para bienes

d) Para servicios

e) Para viaticos

3.3 Anticipos otorgados a Municipios:

a) Para estudios

b) Para obras

Detalle especifico de la cuenta 33
Inmuebles Maquinarias y Equipos

4.1 Terrenos y edificaciones

4.2 Vehiculos, maquinarias, equipos,
muebles y enseres

4.3 Construcciones en curso

Por ejercicio presupuestal

Detalle especifico de la cuenta 37
Infraestructura Publica

Clasificados por tipo de obras

[e2)

Libros principales

6.1 Inventarios

6.2 Diario

6.3 Mayor

6.4 Otros

~

Libros auxiliares a nivel de cuentas

[ee]

Acervo documental:

8.1 Documentos emitidos




ANEXO N° 06.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
8.2 Documentos recibidos
8.3 Libros de Registros
9[Bienes muebles
10|Bienes culturales
11|Bienes auxiliares
12|Otros
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)
© Consolidado de las Unidades Ejecutoras 001 + 002+ 003




ANEXO N° 06.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

=

Acervo documental de la Oficina:

1.1 Documentos emitidos

1.2 Documentos recibidos

1.3 Libros de Registros

Unidad de Adquisiciones:

Plan Anual de Adquisiciones y sus
modificatorias

N

w

Programacion de bienes y servicios

4|Contratos de adquisiciones de bienes:

4.1 Culminados

4.2 En proceso

4.3 Vencidos

5[Contratos de adquisiciones de servicios

5.1 Culminados

5.2 En proceso

5.3 Vencidos

6|Procesos de selecciéon de Menor cuantia

6.1 Concluidos.

6.2 En proceso

6.3 Pendientes de Inicio

Procesos de seleccion de Adjudicacion
7|Directa Selectiva

7.1 Concluidos.

7.2 En proceso

7.3 Pendientes de Inicio

Procesos de seleccion de Adjudicacion
8|Directa Publica

8.1 Concluidos.

8.2 En proceso




ANEXO N° 06.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

8.3 Pendientes de Inicio

Procesos de seleccién de Licitacion
9|Publica

9.1 Concluidos.

9.2 En proceso

9.3 Pendientes de Inicio

10|Concursos Publicos

10.1 Concluidos.

10.2 En proceso

10.3 Pendientes de Inicio

11|Ordenes de compra emitidos

12|Ordenes de servicio emitidos

Unidad de Almacén:

Inventario fisico de existencias del
Almacén valorizado y conciliado con la
13]informacién contable.

Relacién de bienes pendientes de
14|distribucion.

Ordenes de compra pendientes de
15]atencion

16|Pedidos comprobantes de Salida emitidos

Unidad de Gestién Patrimonial

Inventario fisico de los bienes
patrimoniales valorizado y conciliado con
17(la informacién contable.

Inventario de los bienes patrimoniales
18|donados pendientes de dar alta

19|Inventario de los bienes sobrantes

20]|Inventario de los bienes a darse de baja




ANEXO N° 06.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

21|Inventario de los bienes faltantes:

[

21.1 Por robo o extravio.

21.2 Por negligencia.

Inventario de los bienes dados en cesién
22|de uso

23|Inventario de los bienes a darse de baja

24|Inventario valorizado de bienes culturales

25|Inventario valorizado de bienes auxiliares

26|Saneamiento de bienes inmuebles

26.1 Iniciados

26.2 En proceso

26.3 Culminados

27|Saneamiento de bienes muebles

26.1 Iniciados

26.2 En proceso

26.3 Culminados

Unidad del SEM

28|Almacén del SEM

28.1 Inventario valoriozado de
existencias

28.2 Ubicacion fisica de los diferentes
equipos, maquinarias y vehiculos a su
cargo, indicando su estado situacional.

Unidad de Seguridad y Limpieza

29|Reqgistros de ocurrencias

30|Acervo documental:

30.1 Documentos emitidos

30.2 Documentos recibidos




ANEXO N° 06.2
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
30.3 Libros de Registros

31|Bienes muebles

32|Bienes culturales

33|Bienes auxiliares

34[Otros
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 06.3
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

Conciliaciones:

1.1 con el Tesoro Publico Cuentas de
Enlace.

1.2 Con Crédito Publico.

1.3 Bancaria de todas las cuentas
corrientes

Inventario de chequeras utilizadas en el
afio por cuenta corriente

2.1 Ultimos cheques emitidos

Inventario de los cheques en cartera

Relacién de anticipos otorgados al
Cajero pendiente de rendicion.

Relacién de Vales pendientes de
recuperacion.

Relacion de documentos valorados en
custodio

Relacion de fondos habilitados al
responsabled el FPPE pendiente de
rendicion.

Relacién de compromisos pendientes
de giro

Relacién de anticipos otorgados a los
Municipios pendientes de rendicion.

10

Inventario de los comprobantes de pago
en forma anual, por toda fuente de
financiamiento.

11

Libros auxiliares a nivel de cuentas que
se registran en Tesoreria.

12

Acervo documental:

12.1 Documentos emitidos




ANEXO N° 06.3
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B
12.2 Documentos recibidos
12.3 Libros de Registros
13|Bienes muebles
14|Bienes culturales
15|Bienes auxiliares
16|Otros
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)

©

Consolidado de las Unidades Ejecutoras 001 + 002+ 003




ANEXO N° 06.4
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

Cuadro Nominativo de Personal de la
1|Sede del Gobierno Regional ©

Presupuesto Analitico de Personal de la
2|Sede del Gobierno Regional ©

Presupuesto Analitico de Personal de la
3|Aldea Infantil San Francisco

4|Planilla Unica de Pagos

Resumen Escalafonario por Niveles y
grupos ocupacionales personal
5{nombrado

Resumen Escalafonario por Niveles y
grupos ocupacionales personal
6|contratado

6|Legajos personales

Resumen Nominativo de aportacién a las
AFP y del sistema Nacional de
7|Pensiones

8|Cuadro Nominativo de Personal Cesante

9|Presupuesto Analitico de Cesantes

Programa de Capacitacién del Gobierno
10|Regional

Manual de Procedimientos del Sistema
11|de Personal

12|Directivas y Reglamentos propuestos

Fichas sociales del personal del gobierno
13|Regional

14|Acervo documental:

14.1 Documentos emitidos

14.2 Documentos recibidos




ANEXO N° 06.4
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
14.3 Libros de Registros

15|Bienes muebles

16|Bienes culturales

17|Bienes auxiliares

18|Otros
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)

©

Consolidado de las Unidades Ejecutoras 001 + 002+ 003




ANEXO N° 07
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
1|Resoluciones Gerenciales emitidas
Convenio MIMDES-Gobierno
2|Regional.(Secretaria Tecnica)
3|Acervo documental:

3.1 Documentos emitidos

3.2 Documentos recibidos

3.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 07.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

Plan de Desarrollo Concertado del
Gobierno Regional

Formulacion del Presupuesto
Participativo

Rendicién de cuentas del
Presupuesto Participativo

Proceso de Acreditacion:
Direcciones Regionales

o1

Reglamento del Comité Regional
de vigilancia y control del
Presupuesto Participativo

Plan Estadistico Departamental

Anuario estadistico del Gobierno
Regional

Planes de Reordenamiento
territorial en el émbito regional

Expedientes sobre Demarcacion
Territorial:

9.1 Creacién de provincias y
distritos

9.2 Recategorizacion de Centros
Poblados

9.3 Anexion territorial.

9.4 Cambio de nombre de Centro
Poblado

9.5 Traslado de capital

9.6 Supresion de provincias y
distritos

10

Estudios de Diagnéstico y
zonificacion:




ANEXO N° 07.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

10.1 Provincia de Angaraes

10.2 Provincia de Acobamba

10.3 Provincia de Castrocirreyna

10.4 Provincia de Huaytara

10.5 Provincia de Tayacaja

10.6 Provincia de Churcampa

10.7 Provincia de Huancavelica

1

=

Plan de Acondicionamiento
Territoria

11.1 Provincia de Angaraes

11.2 Provincia de Acobamba

11.3 Provincia de Castrocirreyna

11.4 Provincia de Huaytara

11.5 Provincia de Tayacaja

11.6 Provincia de Churcampa

11.7 Provincia de Huancavelica

12

sistema de Informacion
Geogréfica en el Gobierno
Regional

13

Memorial Anual del Gobierno
Regional

14

Acervo documental:

14.1 Documentos emitidos

14.2 Documentos recibidos

14.3 Libros de Registros

15

Bienes muebles

16

Bienes culturales

17

Bienes auxiliares

18

Otros




ANEXO N° 07.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 07.2

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B
Cierre y Conciliaciones
1|Presupuestales
2|Formulacién Presupuestal Anual
2.1 a Nivel de Pliego
2.2 a Nivel Sede Gobierno Regional
Programa de Presupuesto
3|Institucional de Apertura
3.1 a Nivel de Pliego
3.2 a Nivel Sede Gobierno Regional
Programa de Presupuesto
4|Institucional Modificado
4.1 a Nivel de Pliego
4.2 a Nivel Sede Gobierno Regional
Programa de Presupuesto
5[Institucional de Apertura 2007
3.1 a Nivel de Pliego
3.2 a Nivel Sede Gobierno Regional
6|Proceso Presupuestario del Pliego
Aprobacién de Calendarios de
7|compromisos
Aprobacién de Ampliacion de
8|Calendarios de compromisos
9|Evaluacion Presupuestal Institucional:
9.1 Semestral
9.2 Anual
Evaluacion fisico financiero de la
10|ejecucién de proyectos de inversion.




ANEXO N° 07.2

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

11

Presupuesto transferido en el proceso
de transferencia de funciones

11.1 Materia Agraria

11.2 Materia de Energia y Minas

11.3 Materia de Salud

11.4 Materia de Comercio Exterior y
Turismo

11.5 Trabajo y Promocion del Empleo

11.6 Produccién (Pesqueria e
Industria)

11.7 Otros

12

Programa de Tributacién Regional

13

Acervo documental:

13.1 Documentos emitidos

13.2 Documentos recibidos

13.3 Libros de Registros

14

Bienes muebles

15

Bienes culturales

16

Bienes auxiliares

17

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 07.3
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

Programa de Inversiones

N

Evaluacion del Programa de
Inversiones

Banco de Proyectos:

3.1 Registrados

3.2 Actualizacion de Registros

Evaluacion de Estudios de pre
inversion:

4.1 Aprobados

4.2 Observados

4.3 Rechazados

Relacion de Estudios de Pre
Inversion Aprobados

Relaciéon de Estudios de Pre
Inversién Observados

Relaciéon de Estudios de Pre
Inversién Rechazados

0o

Opinién Técnica emitida sobre
inscripcién y/o renovacion en el
Registro de ONGDs

Acervo documental:

9.1 Documentos emitidos

9.2 Documentos recibidos

9.3 Libros de Registros

10

Bienes muebles

11

Bienes culturales

12

Bienes auxiliares

13

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 08
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

[E

Resoluciones Gerenciales emitidas

Formulacion de Estudios de Pre
Inversion:

2.1 Aprobados

2.2 Observados

2.3 Rechazados.

Monitoreo y evaluacion a las
acciones realizadas por las
Direcciones Regionales Adscritas:

3.1 Agraria

3.2 Produccién

3.3 Comercio Exterior y Turismo

3.4 Energia y Minas

Proyectos productivos:

4.1 Culminados

4.2 En proceso de ejecucion

4.3 Pendientes de incio

Inventario de proyectos productivos
concluidos:

5.1 Con Informes finales

5.2 Informes finales en proceso de
elaboracion

Acervo documental:

6.1 Documentos emitidos

6.2 Documentos recibidos

6.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

Bienes auxiliares

Otros

Producto resultado obtenido al corte de gestién cuantificado
Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 08.1
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

Monitoreo y evaluacion a las
acciones realizadas por las
1|Direcciones Regionales Adscritas:

1.1 Agraria

1.2 Produccién

1.3 Comercio Exterior y Turismo

1.4 Energia y Minas

Monitoreo de la ejecucion de
2|proyectos productivos:

2.1 Agraria

2.2 Produccién

2.3 Comercio Exterior y Turismo

2.4 Energia y Minas

Organizar y ejecutar talleres de
4|capacitacion en temas de:

4.1 Competitividad

4.2 Desarrollo Econémico Regional

4.3 Descentralizados

Estudio de Identificacion, mapeo y
analisis competitivo de las cadenas
5|productivas

Estudio de pre inversion sobre
Fortalecimiento de Capacidades de
6|Productores de papa nativa.

Conformar e Implementar
Comisioén Tecnica Regional
7|Ganadera

Constituir e implementar el
Consejo Regional de la
8|Competitividad.

Constitucion de redes por
9|actividades econdmicas.




ANEXO N° 08.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

10

Acervo documental:

10.1 Documentos emitidos

10.2 Documentos recibidos

10.3 Libros de Registros

11

Bienes muebles

12

Bienes culturales

13

Bienes auxiliares

14

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestién cuantificado

Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 08.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

Formulacion del Plan Regional de
Promocién de Inversiones de la Region

[En

Fortalecer e Implementar la Agencia
de Fomento de la Inversion Privada de
la Region

N

w

Identificar oportunidades de inversion.

Estudios de Preinversion:

N

4.1 Apoyo a las Iniciativas de
Desarrollo Empresarial de la Region.

4.2 Desarrollo de Sistemas de
Informacion de la demanda y oferta de
productos sobre oportunidades de
exportacion, precios nacionales e
internacionales.

Promover y apotar el desarrollo de
estudios de mercado para productos
5|regionales y de interés regional.

Identificar iniciativas de negocios en la
6|Region.

Fortalecer el Consejo Regional para la
7|micro y pequefia empresa.

Promover la participacion de los
productores locales y MYPES en
eventos de promocién comercial a
8|nivel nacional e internacional.

Elaboracién de estudios de pre
inversion para la implementacion de
9|los Planes Operativos por Productos.

Instalar e implementar el Comité
10|Ejecutivo Regional de Exportaciones.

o

11]|Acervo documental:

11.1 Documentos emitidos




ANEXO N° 08.2
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario

(A) (B)

Observacién

11.2 Documentos recibidos

11.3 Libros de Registros

12|Bienes muebles

13[Bienes culturales

14(Bienes auxiliares

15|0tros

(A) Producto resultado obtenido al corte de gestién cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 09

ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

Resoluciones Gerenciales emitidas

Formulacién de Estudios de Pre
Inversion:

2.1 Aprobados

2.2 Observados

2.3 Rechazados.

Monitoreo y evaluacion a las
acciones realizadas por las
Direcciones Regionales Adscritas:

3.1 Educacion

3.2 Salud

3.3 Vivienda

3.4 Trabajo y Promocién del Empleo

Proyectos socialess:

4.1 Culminados

4.2 En proceso de ejecucion

4.3 Pendientes de incio

Inventario de proyectos sociales
concluidos:

5.1 Con Informes finales

5.2 Informes finales en proceso de
elaboracion

Acervo documental:

6.1 Documentos emitidos

6.2 Documentos recibidos

6.3 Libros de Registros

Bienes muebles

Bienes culturales

|00

Bienes auxiliares

10

Otros

(A)
(B)

Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 09.1
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

Formulacién de Estudios de Pre
1{Inversion:

1.1 Aprobados

1.2 Observados

1.3 Rechazados.

Proyectos sociales en materia
educativa, cultura, ciencia, tecnologia
2|y deporte

2.1 Culminados

2.2 En proceso de ejecucion

2.3 Pendientes de inicio

Inventario de proyectos sociales
3|concluidos:

3.1 Con Informes finales

3.2 Informes finales en proceso de
elaboracion

Inventario de proyectos sociales en
4|proceso de ejecucion

Inventario de proyectos sociales
5|pendientes de inicio.

Monitoreo y evaluacion a las acciones
realizadas por las Direcciones
6|Regionales Adscritas:

6.1 Educacion

6.2 Otras

~

Politicas Regionales implementadas

Acervo documental:

(o]

8.1 Documentos emitidos

8.2 Documentos recibidos

8.3 Libros de Registros




ANEXO N° 09.1
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
9|Bienes muebles

10(Bienes culturales

11|Bienes auxiliares

12|0tros
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado

(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 09.2
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :

N°Ord.

Concepto

Unid.Med.

Cantidad
(A)

Sustento Documentario

(B)

Observacion

[EEY

Formulacion de Estudios de Pre
Inversion:

1.1 Aprobados

1.2 Observados

1.3 Rechazados.

N

Proyectos sociales en materia de Salud,

Trabajo y Promocion del Empleo,
Vivienda

2.1 Culminados

2.2 En proceso de ejecucion

2.3 Pendientes de inicio

W

Inventario de proyectos sociales
concluidos:

3.1 Con Informes finales

3.2 Informes finales en proceso de
elaboracion

Inventario de proyectos sociales en
proceso de ejecucion

Ul

Inventario de proyectos sociales
pendientes de inicio.

[e2)

Monitoreo y evaluacion a las acciones
realizadas por las Direcciones
Regionales Adscritas:

6.1 Salud

6.2 Vivienda

6.3 Trabajo y Promocion Social

~

Politicas Regionales implementadas

[es)

Acervo documental:

8.1 Documentos emitidos

8.2 Documentos recibidos




ANEXO N° 09.2
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B)
8.3 Libros de Registros
9|Bienes muebles

10[Bienes culturales

11|Bienes auxiliares

12|0Otros
(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N° 10
ACERVO DOCUMENTAL

ANO :
N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion
(A) (B
Resoluciones Gerenciales
1|emitidas
Formulacion de Estudios de Pre
2|Inversion:

2.1 Aprobados

2.2 Observados

2.3 Rechazados.

Monitoreo y evaluacion a las
acciones realizadas por las
Direcciones Regionales
3|Adscritas:

3.1

3.2

4|Proyectos de recursos naturales:

4.1 Culminados

4.2 En proceso de ejecucion

4.3 Pendientes de incio

Inventario de proyectos de
5|recursos naturales concluidos:

5.1 Con Informes finales

5.2 Informes finales en proceso
de elaboracion

6|Proyectos de medio ambiente:

6.1 Culminados

6.2 En proceso de ejecucion

6.3 Pendientes de incio

Inventario de proyectos de
7 |recursos naturales concluidos:




ANEXO N° 10
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario

(A) (B)

Observacion

7.1 Con Informes finales

7.2 Informes finales en proceso
de elaboracién

8|Acervo documental:

8.1 Documentos emitidos

8.2 Documentos recibidos

8.3 Libros de Registros

9|Bienes muebles

10|Bienes culturales

11|Bienes auxiliares

12|0tros

(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)




ANEXO N°10.1
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario Observacion

(A) (B)

Formulacion de Estudios de Pre
Inversion:

=

1.1 Aprobados

1.2 Observados

1.3 Rechazados.

Proyectos en materia de medio
2|ambiente

2.1 Culminados

2.2 En proceso de ejecucion

2.3 Pendientes de inicio

Inventario de proyectos medio
3|ambientales concluidos:

3.1 Con Informes finales

3.2 Informes finales en proceso
de elaboracién

Inventario de proyectos medio
ambientales en proceso de
4|ejecucién

Inventario de proyectos medio
5[ambientales pendientes de inicio.

Monitoreo y evaluacion a las
acciones realizadas por las
Direcciones Regionales
6|Adscritas:

6.1

6.2 Otras

7|Politicas Regionales implementadas

8|Acervo documental:

8.1 Documentos emitidos




ANEXO N°10.1
ACERVO DOCUMENTAL
ANO :

N°Ord. Concepto Unid.Med. Cantidad Sustento Documentario

(A) (B)

Observacion

8.2 Documentos recibidos

8.3 Libros de Registros

9|Bienes muebles

10|Bienes culturales

11|Bienes auxiliares

12|Otros

(A) Producto resultado obtenido al corte de gestion cuantificado
(B) Indicar tipo de documento (folios, volumenes y otros)
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